
IEFP
Istruzione e Formazione
Professionale



ASSOLVERE
ALL’OBBLIGO
SCOLASTICO 

OTTENERE
UNA QUALIFICA
PROFESSIONALE

SVOLGERE
ATTIVITÀ PRATICHE
DI APPRENDIMENTO

ASSOLVERE AL
DIRITTO/DOVERE
ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

Il percorso IEFP ti consentirà di:

Puoi iscriverti ai percorsi IEFP se hai:

residenza o domicilio in Campania

tra i 14 e i 18 anni non compiuti

la licenza media

I percorsi triennali di Istruzione e Formazione Professionale sono gratuiti e rivolti ai ragazzi e alle ragazze che
hanno compiuto 14 anni di età e consentono di acquisire una qualifica professionale riconosciuta su tutto il
territorio europeo.

I percorsi IEFP hanno l’obiettivo di formare i ragazzi che intendono inserirsi rapidamente nel mercato del
lavoro, offrendo una formazione alternativa alla scuola statale e di uguale valore.

                           

Materiale didattico gratuito

Borsa di studio di 500 €

IEFP
Istruzione e Formazione Professionale

Time Vision - Agenzia per il lavoro e la
formazione, autorizzata al Ministero del
Lavoro e delle Politiche Sociali e
accreditata in regione Campania,
Lombardia, Puglia e Lazio, è da 22 anni a
servizio delle imprese con un’offerta
integrata di servizi che vanno dalla
formazione aziendale alle politiche attive
del lavoro, dalla ricerca e selezione
all’innovation management. 

Leader della Crescita 2025
e nel ranking europeo
Europe’s Fastest Growing
Companies, Time Vision è
in grado di supportare le
aziende e i consulenti del
lavoro a 360°.

La nostra storia



gestire le relazioni con i clienti e i fornitori attraverso il CRM

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA D’IMPRESA

Cosa imparerai?

Sede di Svolgimento
Avvio Settembre 2025

IL PERCORSO TRIENNALE GRATUITO CON QUALIFICA PROFESSIONALE IEFP

Con il percorso IEFP per lavorare nella segreteria amministrativa d’impresa imparerai a:

Centro Direzionale di Napoli - Isola E5

collaborare alla gestione dei flussi informativi e comunicativi con le tecnologie e la
strumentazione disponibile;

curare l’organizzazione di riunioni, eventi e viaggi di lavoro in coerenza con gli obiettivi e le
necessità ambientali;

definire e pianificare fasi delle operazioni da compiere, nel rispetto della normativa sulla
sicurezza, sulla base delle istruzione ricevute, della documentazione di appoggio (schemi,
disegni, procedure, distinte materiali) e del sistema di relazioni

I anno 247 ore di impresa formativa simulata
370 ore di laboratorio
373 ore di aula
60 ore di orientamento, in ingresso e in itinere

II anno 400 ore di alternanza scuola lavoro/apprendistato
220 ore di laboratorio
370 ore di aula
60 ore di orientamento, in ingresso e in itinere

III anno 400 ore di alternanza scuola lavoro/apprendistato
250 ore di laboratorio
340 ore di aula
60 ore di orientamento, in ingresso e in itinere

Il percorso triennale gratuito IEFP è stato progettato per fornirti tutte le competenze necessarie
per lavorare nella segreteria amministrativa d’impresa.

Durante il percorso, avrai l’opportunità di apprendere le conoscenze teoriche fondamentali e di
metterle in pratica attraverso esperienze laboratoriali e simulazioni di situazioni reali.

Sarai seguito da esperti del settore e terminerai la tua formazione direttamente in azienda!

Per info qui



Accreditamenti e certificazioni

Forniamo supporto e consulenza in tema di
reskilling e upskilling delle risorse umane,
accompagnamento all’inserimento e reinserimento
lavorativo e per qualsiasi esigenza di staff building. 

Perché affidarti a Time Vision
per la tua crescita

Agenzia Formativa accreditata in Regione Lombardia
n°iscrizione albo 1206 Id. Op. 2502999 – Id. Un. Org. 3486542

Agenzia Formativa accreditata in Regione Puglia
Atto dirigenziale n°427 del 22/03/2022

Autorizzazione ANPAL
Albo Informatico R.0000109 07-09-2021

Agenzia per il Lavoro autorizzata al Ministero del Lavoro
C129S001687

Ei-Center Eipass

IFTS - Regione Campania
Agribusiness Consultant

Agenzia Formativa accreditata in Regione Campania
cod. accr. 520-04-05 sez.A/B

Agenzia accreditata per Servizi per il Lavoro
in Regione Puglia
Determina n°119 del 28/02/2022

Agenzia accreditata per Servizi per il Lavoro
in Regione Campania
cod. accr. 520-04-05 sez.C

Agenzia accreditata per Servizi per il Lavoro
in Regione Lombardia
n°iscrizione 450 del 22/12/2021 - Id: 2502999/2021 - Id. Un. Org
3486542

ITS - Regione Campania
Nuove tecnologie per il Made in Italy – Sistema casa

Agenzia accreditata per Servizi per il Lavoro
in Regione Lazio
Determina Regione Lazio n° G11814 del 07/09/2023

Agenzia Formativa accreditata in Regione Lazio
con determ. N. G11796 del 07/09/2023

Ei-Point UniMercatorum
Ei-Point Unipegaso

IEFP
Codice Meccanografico: NACF053008 - Operatore ai
servizi di imprese

Agenzia associata con

UNIONE INDUSTRIALI NAPOLI CONFINDUSTRIA BRINDISIASSOLOMBARDA

Istituti in cui Time Vision è capofila o componente Rating di legalità

Parlano di noi

Il network Time Vision

Certificazioni Riconoscimenti

Castellammare di Stabia (NA)
Corso Alcide de Gasperi, 169

Bari
Via Andrea da Bari, 157

Milano 
Viale Monza, 258

Pontecagnano (SA)
Via Ponti Rotti, 8

Brindisi
Via Dalmazia, 31C

Bergamo
Via Divisione Tridentina, 2D

Caserta
Via Giuseppe Maria Bosco, 37

Centro Direzionale di Napoli 
Isola E/5 Scala C, Napoli

Roma
Via Cristoforo Colombo, 436

comunicazioni@timevision.it - 081 394 10 97
www.timevision.it


